LEI N2 2980, DE 12 DE MARCO DE 2025

DispOe sobre a concessao e o pagamento
de didrias no ambito do Poder
Legislativo.

A CAMARA MUNICIPAL DE UBIRATA, Estado do Parand, de autoria da Mesa Diretora,
aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DA SOLICITACAO DE DIARIAS, DO VALOR E DA FORMA DE PAGAMENTO

Art. 12 Aos agentes politicos e servidores do Poder Legislativo do Municipio de Ubirata
qgue, devidamente autorizados, deslocarem-se para outro municipio, em razdo do servico ou
para participarem de cursos de aperfeicoamento funcional, congressos, seminarios, visitas
técnicas ou encontros congéneres, relacionados com o exercicio de sua funcdo, prévia e
expressamente reconhecidos como de interesse institucional por sua chefia imediata, serao
concedidas didrias a titulo de indenizagdo das despesas de alimentagdao, hospedagem e
locomocdo urbana.

Art. 22 O Agente Politico ou servidor que necessite deslocar-se da sede do Municipio,
nos termos do art. 12 desta Lei, devera solicitar autorizacdao por escrito, através do sistema
eletrénico:

I - Ao Presidente da Camara, no caso de Vereador, Diretor e demais servidores; e
Il - Ao Vice-Presidente da mesa, no caso do Presidente.

Art. 32 Para a concessao de didrias é necessario que o requerimento esteja devidamente
fundamentado, contendo nome do beneficiario, cargo ou func¢do, matricula, motivo do
deslocamento e se for o caso, referéncia a identificacdo e programacao do evento do qual
participara o interessado, demonstracao do interesse publico, local de destino, data da saida
e retorno, informando ainda a necessidade de aquisicao de passagens ou disponibilizagdo de
veiculo da frota do Legislativo Municipal, conforme modelo do anexo I.

Art. 42 Os valores das didrias serdo fixados em Unidade Fiscal do Municipio conforme
tabela abaixo, e serdo reajustados sempre que houver correcdo da Unidade Fiscal do
Municipio (UFM):

DESTINO TEMPO DE DURACAO VALOR/DIARIA
Viagens Internacionais Conforme § 42 do art. 72
Brasilia (Distrito Federal) Com pernoite 7,7 UFM
Demais Estados da Federacdo Com pernoite 6,2 UFM
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Curitiba e C|d'ades nao Com pernoite 5 UEM
metropolitanas
Cidades do interior do Parana Com pernoite 3,9 UFM

§ 12 O valor da didria sera calculado por dia de afastamento, compreendendo o periodo
desde o dia da viagem de ida até o retorno.

§ 22 A diaria ndo serd devida ao agente publico, quando a duragao do deslocamento for
inferior a 06 (seis) horas.

§ 32 Quando a durac¢do do deslocamento for superior a 06 (seis) horas, sem pernoite, o
agente publico terd direito a 50% (cinquenta por cento) do valor da didria.

§ 42 O pagamento de diarias no caso de deslocamentos que incluam finais de semana
ou feriados sera excepcional, devendo estar expressamente justificado, configurando a
autorizacdo do pagamento, pelo ordenador de despesas, a aceitacdo da justificativa.

§ 52 As eventuais alteracdes de percurso ou de datas e horarios de deslocamento,
guando ndo autorizados ou determinados pela administracdo, serdo de inteira
responsabilidade do agente publico, eximindo-se a Camara Municipal de qualquer
responsabilidade sobre acontecimentos que possam ocorrer no periodo e local diferente do
estipulado na autorizacdo de viagem.

Art. 52 Quando a hospedagem for custeada por terceiros ou entidade promotora do
evento o agente publico tera direito a 50% (cinquenta por cento) do valor da didria.

Art. 62 Nenhum agente publico podera receber, mensalmente, a titulo de didrias quantia
superior a 100% (cem por cento) de sua remunera¢do mensal.

§ 12 A chefia imediata do agente publico devera adotar medidas a fim de que seja
observado o limite estabelecido no caput deste artigo.

§ 22 O Presidente da Camara Municipal, atendendo a absoluta necessidade de servico
do drgao solicitante, poderd, excepcionalmente, com justificativa expressa, autorizar o
recebimento de diarias que ultrapassem o limite estabelecido no caput do artigo.

Art. 72 O agente publico deverd receber, antecipadamente, o valor das diarias relativas
aos dias previstos de duracao do deslocamento, obedecendo ao rito administrativo para a
execucao da despesa publica.

§ 12 A didria sera creditada em moeda do Pais, mediante depdsito prévio em conta
corrente do agente.
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§ 22 A concessao fica limitada a 16 (dezesseis) didrias por ano no caso de deslocamento
para Curitiba, cidades dentro do Estado do Parana ou outros Estados da Federagao e 08 (oito)
diarias por ano no caso de deslocamento para Brasilia (Distrito Federal).

§ 32 O limite de diarias usufruidas mensalmente ndo podera exceder a 5 (cinco) didrias,
exceto quando se tratar de viagem internacional.

§ 42 Quando se tratar de viagem internacional, o ato autorizatdrio fixard o valor da
respectiva didria, tendo como parametro a composi¢do de custos da viagem com hospedagem,
alimentagao, transporte e outras despesas no pais de destino, nunca superior os valores
referenciais aplicados pelo Governo do Estado do Parand para seus agentes publicos.

§ 52 A concessao de didrias fica condicionada a existéncia de disponibilidade financeira
e orcamentdria.

Art. 82 Desde que observado um prazo minimo de 48 horas de antecedéncia para
apresentacdo e deferimento do requerimento, as didrias serdo pagas antecipadamente,
mediante crédito em conta corrente e em Unica parcela podendo excepcionalmente ser pagas
no decorrer do afastamento.

Paragrafo unico. Em caso de inobservancia do prazo estabelecido no caput, as diarias
serdo pagas até 48 horas apds o deferimento do requerimento.

Art. 92 Nos casos de emergéncia, as didrias poderdo ser pagas no decorrer do
afastamento do agente publico, mediante justificativa fundamentada e autorizada pela
autoridade competente.

§ 12 Se o prazo de afastamento exigir prorrogacao e esta for devidamente autorizada, ao
menos por sistema eletronico, o interessado podera requerer o pagamento das diarias
correspondentes ainda no curso do afastamento ou nos 3 (trés) dias seguintes ao retorno,
hipdtese em que serdo pagas, em igual prazo, apds o deferimento.

§ 22 A nova observancia das regras e prazos préprios do regime de adiantamento, podera
resultar no ressarcimento apenas no valor das despesas efetivamente comprovadas por
documento fiscal.

CAPITULO Il
DAS DEVOLUCOES

Art. 10. Em caso de cancelamento da viagem, retorno antes do prazo previsto,
descumprimento dos artigos anteriores ou depdsito de valores fora das hipoteses autorizadas
nesta lei, as diarias recebidas em excesso ou indevidamente deverdo ser restituidas no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, com a devida justificativa.

Paragrafo unico. Ndo havendo restituicdo no prazo previsto no caput o beneficiario
ficard sujeito ao desconto do valor respectivo em folha de pagamento.
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Art. 11. O agente publico que receber didria e ndo se afastar por qualquer motivo ou
retornar antes do prazo previsto, fica obrigado a restituir integralmente o valor ou a diferenca
recebida em excesso, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de sangdo
administrativa.

CAPITULO Il
DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 12. Toda concessao de diaria correspondera a uma prestagdo de contas, no prazo de
até cinco dias Uteis do retorno do beneficidrio ao Municipio.

§ 12 Em caso de servico ou representacdao da Camara Municipal, deve ser apresentado
comprovante que ateste a presenca do beneficidrio no local de destino e documentos que
justifiguem a necessidade da concessdo de didrias (transporte, alimentacdo, estadia,
declaracdo de comparecimento em evento ou reunido);

§ 22 Em caso de participacdo em cursos, treinamentos ou eventos, deve ser apresentado
atestado ou certificado sobre frequéncia;

§ 32 Na impossibilidade de cumprimento do especificado nos paragrafos acima, a
comprovacao da viagem poderd ser realizada de outras formas, tais como:

I - documentos que justifiguem a necessidade da concessdo de didrias (transporte,
alimentacdo e estadia);

Il - resumo do contelddo trabalhado no curso, treinamento, evento ou reunido, com
assinatura da ciéncia do superior imediato, do presidente da Camara ou da Mesa Diretora,
conforme o beneficiario, sobre a eficacia da participa¢do do interessado.

Art. 13. Devera ser elaborado relatdrio das atividades desenvolvidas em até 05 (cinco)
dias uteis da data de retorno, conforme formulario constante no Anexo Il — Relatdrio de
Viagem.

§ 12 A omissao injustificada na entrega do relatério e de documentos comprobatérios,
implicara na restituicdo dos valores recebidos, mediante desconto na primeira folha de
pagamentos subsequentes.

CAPITULO Il
DA PUBLICIDADE

Art. 14. Todas as diarias serdo divulgadas na rede mundial de computadores, no portal
de transparéncia do Municipio, com, no minimo, as seguintes informacdes:

I - relacdo de diarias pagas;

Il - o nome do beneficiario das diarias;
Ill - a quantidade de didrias recebidas;
IV - o valor total das diarias;

V - as datas de saida e de retorno;
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VI - o local de destino;
VII - o motivo do deslocamento.

Art. 15. Serd expedida Portaria com a concessdao das didrias, que constituirda o
documento legal para emissao do empenho e pagamento das despesas.

Paragrafo Unico. A portaria indicard o nome do servidor ou vereador, finalidade do
afastamento, data de afastamento e retorno, nimero de diarias concedidas e o seu valor total.

CAPITULO IV
DO MEIO DE TRANSPORTE

Art. 16. As viagens serao autorizadas preferencialmente através de 6nibus, avido ou
veiculo oficial, devendo ser analisado qual meio é mais vantajoso para a Camara Municipal.

§ 12 Quando o meio de transporte utilizado for 6nibus ou avido, as passagens nao farao
parte das despesas cobertas pela diaria, e serdo fornecidas pela Camara Municipal.

§ 22 Quando a viagem ocorrer em veiculo oficial, as despesas com combustivel durante
o trajeto, pedagio e estacionamento, serdo restituidas ao agente publico mediante
comprovantes anexos ao relatério de viagem.

Art. 17. N3o serdo autorizadas viagens a servico em veiculo particular, exceto quando a
Camara Municipal estiver impossibilitada de liberar veiculo oficial, desde que autorizado pelo
chefe do poder legislativo.

§ 12 Quando a viagem ocorrer em veiculo préprio, obedecido ao caput deste artigo, as
despesas com combustivel, pedagio e estacionamento, serdao restituidas mediante
comprovantes anexos ao relatério de viagem.

§ 22 Quando da utilizacao de meio de transporte do agente publico, sera obrigatdrio que
o mesmo tenha seguro total. O agente torna-se o exclusivo responsavel civil, criminal e
administrativo por toda e qualquer ocorréncia de natureza automobilistica que porventura
surja durante a viagem autorizada, inclusive, as decorrentes de multas, acidentes,
abalroamentos, alagamento, incéndio, falhas mecanicas, guincho, furto, roubo e danos
materiais, pessoais ou imateriais sofridos pelo agente publico, passageiros ou terceiros, ndao
figurando a Camara Municipal de Ubirata como responsavel ou subsidiario.

Art. 18. O disposto nos precedentes artigos ndo prejudica o custeio pelo Poder legislativo
de passagens em veiculos de transporte coletivo terrestres, aéreos, maritimos ou fluviais,
devendo constar no requerimento para pagamento de didria a necessidade da sua aquisicdo
para realizar o deslocamento.

bela, amada e gentil

Av. Nilza de Oliveira Pipino - 1852
CEP 85.440-000 | Fone (44) 3543-8000
www.ubirata.pr.gov.br

Assinado por 1 pessoa: FABIO DE OLIVEIRA DALECIO

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://ubirata.1doc.com.br/verificacao/719C-6FE3-9ECE-210A e informe o cédigo 719C-6FE3-9ECE-210A

=



Art. 19. Aos beneficidrios que ndo cumprirem com as exigéncias expressa no art. 17,
impde-se a devolugao dos valores recebidos.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de o beneficiario ndo proceder de oficio a restituicao no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds notificado, a administracdo poderd descontar o valor
correspondente na folha de pagamento, mediante processo disciplinar, conforme a legislacdo.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 20. E vedada a concessdo de didrias, nos casos em que o deslocamento da sede
constitui exigéncia permanente do cargo e/ou da funcdo.

Art. 21. N3o se admitird pagamento de didria a pessoa que ndo seja agente publico do
poder legislativo, salvo o caso de agente publico cedido com expressa previsdo em convénio
ou contrato.

Art. 22. E vedado ao agente publico receber simultaneamente didria e adicional por
servico extraordinario.

Art. 23. E vedado conceder didria com o objetivo de complementacdo salarial ou
remunerar outros servicos prestados pelo agente publico.

Art. 24. Em caso de omissOes, aplica-se, subsidiariamente, a Lei n2 2.826 de 4 de julho
de 2023 do Municipio de Ubirata, nos casos em que seja compativel.

Art. 25. Fica revogada a Resolugcdao n2 01 de janeiro de 2022, da Camara Municipal de
Ubirata.

Art. 26. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Paco Municipal Prefeito Alberoni Bittencourt, 12 de margo de 2025.

FABIO DE OLIVEIRA DALECIO
Prefeito de Ubirata
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REQUERIMENTO DE DIARIAS N2

Nome:

CPF:

Cargo/Funcdo:

Origem:

Destino:

Data de Saida:

Data de Retorno:

Hora de Saida:

Hora de Retorno:

Quantidade de Didrias:

Valor:

Meio de Transporte:

() Rodoviario

() Onibus () Veiculo oficial () Veiculo préprio

() Aéreo

Objetivo da Viagem:

Data: Assinatura:
DEFERIMENTO

() Deferido

() Indeferido.

Data: Assinatura:
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RELATORIO DE VIAGEM Ne

N2 da Requisi¢ao N2 do Empenho
Nome:

Cargo/Funcdo:

Origem: Destino:

Data de Saida:

Data de Retorno:

Hora de Saida:

Hora de Retorno:

Meio de Transporte:

() Rodoviario

() Onibus ( ) Veiculo oficial ( ) Veiculo préprio

() Aéreo

Quantidade de Didrias: Valor:

Recebidas:

Utilizadas:

A devolver:

Resultados alcancados e informagdes complementares:

Declaro para os devidos fins que sdo
veridicas as informagdes prestadas neste
relatério de viagem e me responsabilizo
pelos equivocos e omissoes.

Ubirat3,

Assinatura

Recebido,

Depto. Administrativo e Financeiro

Aprovado,

Presidente
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CC-6 6.225,53
CC-7 9.187,86
[.]
ANEXO IV QUADRO |
Cargo de Provimento em Comissdo
Numero de Vagas Cargos Simbolos
05 Assessor Parlamentar CC-1
01 Assessor de Comunicagdo Social CC-4
01 Assessor Juridico CC-5
01 Diretor Legislativo/Administrativo CC-6
01 Diretor Geral e Financeiro CC-7
Art. 82 Revogam-se 0s seguintes artigos e incisos da Lei n2 2352/2018:
I —osincisos I, Ill, IV e V do artigo 13;
Il - oinciso | do artigo 20;
Il — o artigo 21.

Art. 92 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Pago Municipal Prefeito Alberoni Bittencourt, 12 de margo de 2025.
FABIO DE OLIVEIRA DALECIO

Prefeito de Ubirata

LEI N2 2980, DE 12 DE MARCO DE 2025

Dispde sobre a concessdo e o pagamento de diarias no ambito do Poder Legislativo.

A CAMARA MUNICIPAL DE UBIRATA, Estado do Parand, de autoria da Mesa Diretora, aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |

DA SOLICITACAO DE DIARIAS, DO VALOR E DA FORMA DE PAGAMENTO

Art. 12 Aos agentes politicos e servidores do Poder Legislativo do Municipio de Ubiratd que, devidamente autorizados, deslocarem-se para outro municipio, em razdo
do servigo ou para participarem de cursos de aperfeicoamento funcional, congressos, semindrios, visitas técnicas ou encontros congéneres, relacionados com o
exercicio de sua fungdo, prévia e expressamente reconhecidos como de interesse institucional por sua chefia imediata, serdo concedidas diarias a titulo de
indenizacdo das despesas de alimentagdo, hospedagem e locomogdo urbana.

Art. 22 O Agente Politico ou servidor que necessite deslocar-se da sede do Municipio, nos termos do art. 12 desta Lei, deverad solicitar autorizagdo por escrito, através
do sistema eletronico:

| - Ao Presidente da Camara, no caso de Vereador, Diretor e demais servidores; e

Il - Ao Vice-Presidente da mesa, no caso do Presidente.

Art. 32 Para a concessdo de didrias é necessdrio que o requerimento esteja devidamente fundamentado, contendo nome do beneficiario, cargo ou fungdo, matricula,
motivo do deslocamento e se for o caso, referéncia a identificagdo e programacdo do evento do qual participara o interessado, demonstragdo do interesse publico,
local de destino, data da saida e retorno, informando ainda a necessidade de aquisi¢do de passagens ou disponibilizagdo de veiculo da frota do Legislativo Municipal,
conforme modelo do anexo .

Art. 42 Os valores das diarias serdo fixados em Unidade Fiscal do Municipio conforme tabela abaixo, e serdo reajustados sempre que houver corregdo da Unidade
Fiscal do Municipio (UFM):

DESTINO TEMPO DE DURAGCAO VALOR/DIARIA

Viagens Internacionais Conforme § 42 do art. 72
Brasilia (Distrito Federal) Com pernoite 7,7 UFM

Demais Estados da Federagdo Com pernoite 6,2 UFM

Curitiba e cidades ndo metropolitanas Com pernoite 5 UFM

Cidades do interior do Parana Com pernoite 3,9 UFM

§ 12 O valor da diaria serd calculado por dia de afastamento, compreendendo o periodo desde o dia da viagem de ida até o retorno.

§ 292 A didria ndo sera devida ao agente publico, quando a duragdo do deslocamento for inferior a 06 (seis) horas.

§ 32 Quando a duragdo do deslocamento for superior a 06 (seis) horas, sem pernoite, o agente publico tera direito a 50% (cinquenta por cento) do valor da didria.

§ 42 O pagamento de didrias no caso de deslocamentos que incluam finais de semana ou feriados serd excepcional, devendo estar expressamente justificado,
configurando a autorizagdo do pagamento, pelo ordenador de despesas, a aceitagdo da justificativa.

§ 52 As eventuais alteragdes de percurso ou de datas e horarios de deslocamento, quando ndo autorizados ou determinados pela administragdo, serdo de inteira
responsabilidade do agente publico, eximindo-se a Camara Municipal de qualquer responsabilidade sobre acontecimentos que possam ocorrer no periodo e local
diferente do estipulado na autorizagdo de viagem.

Art. 52 Quando a hospedagem for custeada por terceiros ou entidade promotora do evento o agente publico terd direito a 50% (cinquenta por cento) do valor da
diaria.

Art. 62 Nenhum agente publico podera receber, mensalmente, a titulo de didrias quantia superior a 100% (cem por cento) de sua remuneragdo mensal.

§ 12 A chefia imediata do agente publico deverd adotar medidas a fim de que seja observado o limite estabelecido no caput deste artigo.

§ 22 O Presidente da Camara Municipal, atendendo a absoluta necessidade de servigo do 6rgdo solicitante, poderd, excepcionalmente, com justificativa expressa,
autorizar o recebimento de diarias que ultrapassem o limite estabelecido no caput do artigo.

Art. 72 O agente publico devera receber, antecipadamente, o valor das didrias relativas aos dias previstos de duragdo do deslocamento, obedecendo ao rito
administrativo para a execugdo da despesa publica.

§ 12 A didria sera creditada em moeda do Pais, mediante depdsito prévio em conta corrente do agente.
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§ 22 A concessdo fica limitada a 16 (dezesseis) diarias por ano no caso de deslocamento para Curitiba, cidades dentro do Estado do Parana ou outros Estados da
Federagdo e 08 (oito) didrias por ano no caso de deslocamento para Brasilia (Distrito Federal).
§ 32 0 limite de diarias usufruidas mensalmente ndo podera exceder a 5 (cinco) didrias, exceto quando se tratar de viagem internacional.
§ 42 Quando se tratar de viagem internacional, o ato autorizatdrio fixara o valor da respectiva didria, tendo como parametro a composi¢do de custos da viagem com
hospedagem, alimentacdo, transporte e outras despesas no pais de destino, nunca superior os valores referenciais aplicados pelo Governo do Estado do Parana para
seus agentes publicos.
§ 52 A concessdo de didrias fica condicionada a existéncia de disponibilidade financeira e orgamentaria.
Art. 82 Desde que observado um prazo minimo de 48 horas de antecedéncia para apresentacdo e deferimento do requerimento, as didrias serdo pagas
antecipadamente, mediante crédito em conta corrente e em Unica parcela podendo excepcionalmente ser pagas no decorrer do afastamento.
Pardgrafo Unico. Em caso de inobservancia do prazo estabelecido no caput, as didrias serdo pagas até 48 horas ap6s o deferimento do requerimento.
Art. 92 Nos casos de emergéncia, as diarias poderdo ser pagas no decorrer do afastamento do agente publico, mediante justificativa fundamentada e autorizada pela
autoridade competente.
§ 12 Se o prazo de afastamento exigir prorrogagdo e esta for devidamente autorizada, ao menos por sistema eletronico, o interessado podera requerer o pagamento
das diarias correspondentes ainda no curso do afastamento ou nos 3 (trés) dias seguintes ao retorno, hipdtese em que serdo pagas, em igual prazo, apds o
deferimento.
§ 22 A nova observancia das regras e prazos proprios do regime de adiantamento, podera resultar no ressarcimento apenas no valor das despesas efetivamente
comprovadas por documento fiscal.
CAPITULO Il
DAS DEVOLUGOES
Art. 10. Em caso de cancelamento da viagem, retorno antes do prazo previsto, descumprimento dos artigos anteriores ou depdsito de valores fora das hipdteses
autorizadas nesta lei, as diarias recebidas em excesso ou indevidamente deverdo ser restituidas no prazo de 5 (cinco) dias uteis, com a devida justificativa.
Pardgrafo Unico. Ndo havendo restitui¢do no prazo previsto no caput o beneficidrio ficard sujeito ao desconto do valor respectivo em folha de pagamento.
Art. 11. O agente publico que receber didria e ndo se afastar por qualquer motivo ou retornar antes do prazo previsto, fica obrigado a restituir integralmente o valor
ou a diferenca recebida em excesso, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de sangdo administrativa.
CAPITULO Il
DA PRESTAGAO DE CONTAS
Art. 12. Toda concessdo de diaria corresponderad a uma prestagdo de contas, no prazo de até cinco dias Uteis do retorno do beneficiario ao Municipio.
§ 12 Em caso de servigo ou representagdo da Camara Municipal, deve ser apresentado comprovante que ateste a presenca do beneficidrio no local de destino e
documentos que justifiquem a necessidade da concessdo de didrias (transporte, alimentagdo, estadia, declaragdo de comparecimento em evento ou reunido);
§ 22 Em caso de participagdo em cursos, treinamentos ou eventos, deve ser apresentado atestado ou certificado sobre frequéncia;
§ 32 Na impossibilidade de cumprimento do especificado nos paragrafos acima, a comprovagao da viagem podera ser realizada de outras formas, tais como:
| - documentos que justifiquem a necessidade da concessdo de diarias (transporte, alimentacdo e estadia);
Il - resumo do contetdo trabalhado no curso, treinamento, evento ou reunido, com assinatura da ciéncia do superior imediato, do presidente da Cdmara ou da Mesa
Diretora, conforme o beneficiario, sobre a eficacia da participagdo do interessado.
Art. 13. Devera ser elaborado relatério das atividades desenvolvidas em até 05 (cinco) dias Uteis da data de retorno, conforme formulario constante no Anexo Il —
Relatdrio de Viagem.
§ 12 A omissdo injustificada na entrega do relatdrio e de documentos comprobatdrios, implicard na restituicdo dos valores recebidos, mediante desconto na primeira
folha de pagamentos subsequentes.
CAPITULO Il
DA PUBLICIDADE
Art. 14. Todas as diarias serdo divulgadas na rede mundial de computadores, no portal de transparéncia do Municipio, com, no minimo, as seguintes informagdes:
| - relagdo de diarias pagas;
Il - 0o nome do beneficidrio das didrias;
Il - a quantidade de didrias recebidas;
IV - o valor total das diarias;
V - as datas de saida e de retorno;
VI - o local de destino;
VIl - o motivo do deslocamento.
Art. 15. Sera expedida Portaria com a concessdo das diarias, que constituira o documento legal para emissdo do empenho e pagamento das despesas.
Paragrafo Unico. A portaria indicard o nome do servidor ou vereador, finalidade do afastamento, data de afastamento e retorno, nimero de didrias concedidas e o
seu valor total.
CAPITULO IV
DO MEIO DE TRANSPORTE
Art. 16. As viagens serdo autorizadas preferencialmente através de 6nibus, avido ou veiculo oficial, devendo ser analisado qual meio é mais vantajoso para a Camara
Municipal.
§ 12 Quando o meio de transporte utilizado for 6nibus ou avido, as passagens ndo fardo parte das despesas cobertas pela diaria, e serdo fornecidas pela Camara
Municipal.
§ 22 Quando a viagem ocorrer em veiculo oficial, as despesas com combustivel durante o trajeto, peddgio e estacionamento, serdo restituidas ao agente publico
mediante comprovantes anexos ao relatério de viagem.
Art. 17. Ndo serdo autorizadas viagens a servigo em veiculo particular, exceto quando a Camara Municipal estiver impossibilitada de liberar veiculo oficial, desde que
autorizado pelo chefe do poder legislativo.
§ 12 Quando a viagem ocorrer em veiculo préprio, obedecido ao caput deste artigo, as despesas com combustivel, pedagio e estacionamento, serdo restituidas
mediante comprovantes anexos ao relatério de viagem.
§ 22 Quando da utilizagdo de meio de transporte do agente publico, sera obrigatério que o mesmo tenha seguro total. O agente torna-se o exclusivo responsavel
civil, criminal e administrativo por toda e qualquer ocorréncia de natureza automobilistica que porventura surja durante a viagem autorizada, inclusive, as
decorrentes de multas, acidentes, abalroamentos, alagamento, incéndio, falhas mecanicas, guincho, furto, roubo e danos materiais, pessoais ou imateriais sofridos
pelo agente publico, passageiros ou terceiros, ndo figurando a Camara Municipal de Ubiratd como responsavel ou subsidiario.
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Art. 18. O disposto nos precedentes artigos ndo prejudica o custeio pelo Poder legislativo de passagens em veiculos de transporte coletivo terrestres, aéreos,
maritimos ou fluviais, devendo constar no requerimento para pagamento de diaria a necessidade da sua aquisigdo para realizar o deslocamento.
Art. 19. Aos beneficidrios que ndo cumprirem com as exigéncias expressa no art. 17, impde-se a devolugdo dos valores recebidos.

Paragrafo Unico. Na hipotese de o beneficiario ndo proceder de oficio a restituigdo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds notificado, a administragdo poderd
descontar o valor correspondente na folha de pagamento, mediante processo disciplinar, conforme a legislagdo.

Art. 20. E vedada a concess3o de diarias, nos casos em que o deslocamento da sede constitui exigéncia permanente do cargo e/ou da funcao.
Art. 21. Ndo se admitird pagamento de didria a pessoa que ndo seja agente publico do poder legislativo, salvo o caso de agente publico cedido com expressa previsdo

em convénio ou contrato.

Art. 22. E vedado ao agente publico receber simultaneamente diaria e adicional por servigo extraordinario.
Art. 23. E vedado conceder diaria com o objetivo de complementagio salarial ou remunerar outros servicos prestados pelo agente publico.

Art. 24. Em caso de omissdes, aplica-se, subsidiariamente, a Lei n2 2.826 de 4 de julho de 2023 do Municipio de Ubiratd, nos casos em que seja compativel.

Art. 25. Fica revogada a Resolugdo n2 01 de janeiro de 2022, da Camara Municipal de Ubirata.
Art. 26. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
Pago Municipal Prefeito Alberoni Bittencourt, 12 de margo de 2025.

FABIO DE OLIVEIRA DALECIO
Prefeito de Ubirata
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Nome:

CPF:

Cargo/Fungdo:

Origem:

Destino:

Data de Saida:

Data de Retorno:

Hora de Saida:

Hora de Retorno:

Quantidade de Diarias: Valor:

Meio de Transporte:

() Rodoviario

() Onibus () Veiculo oficial ( ) Veiculo préprio

() Aéreo

Objetivo da Viagem:

Data: Assinatura:
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() Deferido
() Indeferido.
Data: Assinatura:

RELATORIO DE VIAGEM N2

N¢ da Requisigdo | N2 do Empenho
Nome:

Cargo/Fung3o:

Origem: Destino:

Data de Saida: Data de Retorno:
Hora de Saida: Hora de Retorno:

Meio de Transporte:

() Rodoviario

() Onibus () Veiculo oficial ( ) Veiculo préprio
( )Aéreo

Quantidade de Diarias: Valor:

Recebidas:

Utilizadas:

A devolver:

Resultados alcangados e informages complementares:

Declaro para os devidos fins que sdo veridicas as | Recebido,
informagdes prestadas neste relatério de viagem e me
responsabilizo pelos equivocos e omissdes.
Ubirat3, Depto. Administrativo e Financeiro
Assinatura
Aprovado,
Presidente
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