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LEI N® 2352/2018

SUMULA: DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
UBIRATA.

A Camara Municipal de Ubirata, Estado do Parana, aprovou de
autoria da Mesa Diretora & o Prefeito Municipal Haroldo Fernandes Duarte,
sancionou a seguinte Lei:

TiTULO |
Estrutura Organizacional da Camara Municipal

CAPITULO |
Das Disposigdes Preliminares

Art. 1° Esta Lei reformula a Estrutura Organizacional da Camara
Municipal de Ubirati, Estado do Parand, dispondo sobre os diversos Grgdos,
unidades administrativas, os cargos e as suas respectivas competéncias,

CAPITULO I
Da Estrutura Administrativa

Art. 2° A Estrutura Organizacional e Administrativa da Camara de
Ubirata compée-se dos seguintes drgdos:

| - Orgaos Deliberativos de Natureza Folitico-Administrativa:
1 - Plenario:

2 - Comissdes Legislativas:

3 - Mesa Diretora;

4 - Presidéncia,

Il - Orgaos de Direag, Assessoramento e Administracso:
1 - Diretoria Geral:

1.1 - Departamenta Legislativa:

1.2 - Assessoria de Comunicacao Social;

1.3 - Departamento Adminiztrative & Financeirg:

2 - Assessoria Juridica

Il - Orgéos de Controle:

1 - Unidade de Controle Interng.

CAPITULO Il _
Da Competéncia e Constituigdo dos Orgaos
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Art. 3° As constituicdes e atribuicbes dos orgdos que constitui a
Estrutura Administrativa da Camara Municipal sdo as constantes desta Lei.
sem prejuizo de outras fixadas em Resolucdo ou Regula mentacio referente a ato do
Presidente ou da Mesa da Camara.

CAPITULO Iv
Dos Orgéos Deliberativos de Natureza Politico-Administrativa

SECAO |
Do Plenario

Art. 4° O Plengrio & o orgdo deliberativo e soberano da Camara
Municipal, constituido pela reuniso dos vereadores em exercicio do mandato, em
local, forma & numero legal para deliberar e tém suas competéncias definidas no
Regimento Interno da Camara Municipal de Ubirata.

SECAO Il
Das Comissides Legislativas

Art. 5° As Comisstes Legislativas, sio orgdos de corater
permanente e temporario, destinados a proceder estudos, emitir pareceres. realizar
Investigacdes e representar o Poder Legislativo na forma e termos estabelecidos no
Regimento Interno da Camara Municipal.

SECAO I
Da Mesa Diretora

Art. 6° A Mesa Diretora, composta e eleita na forma prevista no
Regimento Interno da Camara Municipal, & qual dispbe também scbre suas
atribuicties e competéncias,

SEGAD IV
Da Presidancia

Art. 7° O Presidente da Mesa Diretora & o representante legal da
Camara Municipal nas suas relagbes externas, cabendo-lhe as fungdes
administrativas e diretivas de todas as atividades internas, e também 0 exercicio das
atribuigdes e competéncias previstas no Regimento Interno.

] CAPITULO V
Dos Orgdos de Direcio, Assessoramento e Administragio

SEGAO |
Da Diretoria Geral M
M
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Art. 8° A Diretoria Geral, vinculado diretamente a Presidéncia. &
orgdo central das atividades administrativas, financeira, e de comunicacao social,
tendo por finalidade a direcao, planejamento, supervisdo, organizacao,
avaliacdo, assessoria e aperfeicoamento do argdo, acompanhando todas asz
atividades realizadas no ambito da Camara Municipal.

Art. 9° Compdem a Diretoria Geral 0s seguintes drgdos auxiliares:
1 - Departamento Legislativo;

2 - Assessoria de Comunicacdo Social:

3 - Departamento Administrativo e Financeiro.

Art. 10. Para o desempenho das alividades dos érgdos da Diretoria
Geral, ficam criados os sequintes cargos e respectivos simbolos:

1 - Diretor Geral, simbolo CC-09;

2 - Diretor Legislativo, simbolo CC-0 8;

3 - Assessor de Comunica ¢ao Social, simbolo CC-04
4 - Assessor Juridico, simbalo CC-086;

5 - Diretor Administrative e Financeiro, simbolo CC-08,

Art. 11. Ao Diretor Geral, compete:

| - coordenar os servicos administrativos e financeiros em geral;
ordenar as atividades de pessoal e transmitir-lhes as determinacbes e solicitactes
do Presidente e dos demais membros da mesa;
Il - realizar atividades de apoio parlamentar, promovendo os
servicos de secretariais necessdrios 3 Mesa Diretora e aoc bom andamento e
controle dos trabalhos legislativos, inclusive COM a organizacdo e controle das
atividades dos gabinetes dos Ve readores;
Il - fazer cumprir as deliberagtes da Mesa Diretora concernentes
a0s assuntos legislativos;
IV - supervisionar as atividades relativas 4 assessoria da Camara
Municipal;
V - receber e despachar ao conhecimento da Mesa Diretora e aos
drgaos competentes o expedients recebida pela Camara.
VI - zelar pela transparéncia na transmissao das informacgoes
institucionais e as de carater publico, promovendo a divulgacao e o
acompanhamento de projetos apresentados e aprovados, efetivando o trabalho de
relacionamento com os meios de comunicacao & com a populagio em geral.

SUBSECAOD |
Do Departamento Legislativo

Art. 12. O Departamento Legislativo, vinculado diretamente g
Diretoria Geral, & o 6rgdo encarregado da elaboragdo, organizacio e registro da
tramitacao dos processos legislativos da Camara Municipal de Ubirata

Art. 13. Para o desempenho das atribuigties do DEpat[\?\mento
Legislativo, ficam criados os seguintes cargos e respectivos simbolos: Y
.
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1 - Diretor Legislative, simbolg CC-08;

2 - Assessor Legislativo — | simbalo CC-02,
3 - Assessor Legislativo — Il, simbolo CC-03:
4 - Assessor Legislativo — lll, simbolo CC-04:
5- Assessor Legislativo - IV, simbolo CC-05;
6- Assessor Legislativo — V. simbalo CC-06.

Art. 14. Ao Diretor Legislativo competea:

| - acompanhar as etapas do processo legislativo, exercendo o
controle de prazo das matérias em lramitagdo e alimentando as sistemas de
informagdes;

Il - controlar os pedidos de informacées, seus prazos e respostas;

lll - elaboragao da redacéo final de projetos aprovados:

IV - elaborar os autégrafos dos projetos de lei a serem remetidos ag
Executivo e controlar prazos para sangio;

V - cuidar da legislacao municipal, compilando as revogacoes e
alteragdes de normas juridicas e administrativas, fazendo as necessarias anotacdes:

VI - controlar a tramitacdo e zelar pela Quarda dos processos em
tramitacdo nas comissoes e os respectivos prazos:

VIl - receber as matérias e proposicdes destinadas & tramitacao
legislativa, preparar as capas dos respectivos processos e encaminhd-los a Mesa
Diretora;

VIl - informar a Mesa, os vereadores e as comissdes sobre a
tramitagao de processos:

IX - preparar as sessdes, com elaboracio do roteiro, pauta & ordem
do dia, controle de presen ¢a e de oradores;

X - assessorar na realizacao das sessdes, fornecendo documentos 2
acompanhando a discussdo e a volagdo de matérias:

Xl - apoiar os trabalhos das comissfes, secretariando-os,
subsidiando-os e orientando-os na elaboragao de documentos:

Xl - prestar informacgées e assessoramento tecnico 4 Mesa Diretora,
as comissfes e aos vereadores:

Xl - redigir ou fazer a minuta de projetos de proposigdes, pareceres
& exposicoes de motivos, oficios. editais. memorandos e atos diversos:

XIV - providenciar o Préparo de proposiches e normas juridicas a
serem promulgadas ou assinadas pela Mesa oy pelo Presidente:

XV - orientar e supervisionar a técnica legislativa a ser observada na
elaboracdo de proposicdes, documentos e expedientes que devam tramitar & ser
assinados;

XVl - publicar, nos meios oficiais, conforme exigéncia regimental,
alas, atos, portarias, relatérios, pareceres, convocagbes, chamamentos, ementas de
Indicagtes, votacdes nominais e precedentes regimentais:

XVII - redigir proposigdes;

AVl - encaminhar ao protocolo as matérias de que trata o inciso

anterior;

XIX - distribuir ags vereadores copias de proposictes,
correspondéncias, relatorios e outros documentos:

XX - organizar o processo de eleicao dos memhr%da Mesa
Diretora, providenciando os documentos e materiais necessarios. ™3
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Art. 15. Aos Assessores Legislativos compete auxiliar o Diretor
Legislativo no desempenho das suas atribuictes.

SUBSECAO I
Da Assessoria de Comunicagido Social

Art. 16. A Assessaria de Comunicagao Social, diretamente vinculada
a Diretoria Geral, & o érgéo encarregado de promover agdes de relacionamento
institucional da Cémara Municipal de Ubirata Com governos, organizagées piblicas e
privadas, entidades de classe e sociedade em geral.

Art. 17. Ao Assessor de Comunicagio Social compete:

| - responsabilizar-se pelas atividades de cerimonial, relagoes
publicas, divulgacao e publicagBo de atos e noticias de interesse da Camara;

Il - responsabilizar-se pelas atividades de infarmagao ao pablico das
atividades da Camara:

Il - registrar as audiéncias, visitas conferéncias e reunifes de que
participe, ou de que tenha interesse o Fresidente;

IV - aferir o nivel das relagées entre a Camara e a comunidade
Propor medidas visando melhora-las, quando for o caso,

V - manter arquivos de recortes de jormais, relativos a assunto de
interesse da Camara:

VI - responsabilizar-se pela publicacdo de editais, relatérios anuais e
mensais das atividades da Camara e de outros atos de imprensa;

VIl - registrar, classificar, catalogar, guardar e encadernar todas as
publicagdes da Camara;

VIll - Organizar & manter completa as colegdes de revistas e
publicacbes:

IX - responsabilizar-se pelo servico de reproducéo e duplicagao de
documentos;

X - coordenar a cobertura pela imprensa dos trabalhos da Camara:

Xl - organizar a agenda de eventos da Camara, ouwvindo o
Presidente e os Vereadores. e os demais Orgaos;

XNl - manter-se informado sobre a realizagao de eventos oficiais da
cidade, nos quais o Presidente deva estar presente:

XMl - acompanhar o Presidente em suas visitas oficiais

XIV - manter-se atualizado sobre o funcionamento da Camara;

XV - formalizar os atos oficiais do expediente:

XVI - promover a expedicao da correspondéncia oficial:

XVIl - manter servicos de recepeao e transmissao de mensagem:

XVIll - acompanhar o andamento de processos e documentos nos
orgdos da Camara e do Executivo, prestando as informagdes solicitadas.

SUBSECAO I
Do Departamento Administrativo e Financeiro

Art. 18. O Departamento Administrativo e Financ:eir]b. diretamente
vinculado a Diretoria Geral, & o érgao encarregado de orientar, digir e executar
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atividades administrativas ligadas a pessoal, ao patriménio, atividades de apoio, a
registro contabil, controle e planejamento da execucao or¢amentaria da Camara
Municipal de Ubirata.

Art. 18. Compdem o Departamento Administrativo e Financeiro os
seguintes orgaos auxiliares:

1 - Divisdo de Contabilidade:

2 - Divisao de Recursos Humanos;

3 - Divisdo de Compras e Licitactes:

4 - Divisdo de Vigilancia e Zeladoria,

Art. 20. Para o dese mpenho das atribuices do Departamento
Administrativo e Financeiro, ficam criados os seguintes cargos:

1 - Chefe da Diviséo de Contabilidade, simbolo FG-03;

2- Chefe da Divisdo de Recursos Humanos, simbalo FG-03;

3 - Chefe da Divisao de Compras e Licitagbes, simbolo F G-02;

4 - Chefe da Divisao de Vigilancia e Zeladoria, simbola FG-01.

Art. 21. Ao Diretor Administrativo e Financeiro compete:

| - dirigir 0s trabalhos pertinentes 3 administracdo da Camara, no
ambito de seu departamento:

Il - planejar as atividades administrativas ¢ financeiras do
departamento:

Il - supervisdo, controle, organizagao e avaliacao das atividades do
departamento e suas subdivisdes;

IV - elaboracao de diretrizes referentes as areas subordinadas:

V - gerir as financas e controlar a EXECUCAO orcamentdria e
promover os registros contabeis das operagoes efetuadas pela Camara Municipal,

VIl - promover os Pagamentos autorizados pelo ordenador da
despesa, apds conferir se o servico foi prestado ou se o material foi entregue, se o
credor esta identificado com o contratado, bem como outras exigéncias necessarias
a ratificagao do direito:

Vil - preparar ordens de pagamento e emissdo de cheques para
assinatura das autoridades com petentes:

VIl - controlar os saldos das contas bancarias, e manter os registros
correspondentes e necessarios:

IX - elaborar cronograma financeirg de desembolsc, para firs de
encaminhamento de solicitagdo & Prefeitura das verbas destinadas a Camara
Municipal;

X - promover o controle dos registros das receitas recebidas pela
Camara Municipal:

XI - processar as despesas da Camara Municipal nas suas fases de
autorizacdo e empenho:

Xl - emitir os empenhos das despesas autorizadas e processadas:

Xl - promover o controe do orgamento e dos créditos
orcamentarios, registrando os valores em penhados, os pagos e os saldos:

XIV - elaborar as solicitacdes de remanejamento nql suplementacio
de dotagbes orcamentarias: i

|

'} I h .- - : Ll
-—-—————__- — é g
lunicipio de Ubirats - PR | Awv. Nilza de Oliveira Fipino, 1852 | CEP 85.440-000 ! e

Frine (A4Y 3cay omasa |




Erro!

\&2y28/ Todos juntos ruma ao futu

XV - elaborar a proposta orcamentaria anual da Camara Municipal!
observados 0s principios constitucionais e legais vigentes:

XVI - preparar os balancetes mensais e 0 balango anual da Camara
Municipal;

XVIl - registrar o movimenta contabil, orgamentario, financeira e
patrimonial da Camara Municipal;

XVIl - manter arquive de toda a documentagio relativa aos
pagamentos & movimentos financeiros e contabeis;

XIX - elaborar a documentacdo relativa a BXecucdo orgamentsria,
financeira e contabil a ser encaminhada ao Tribunal de Contas:

XX - zelar pela protecao, conservacéo e limpeza dos bens moveis,
iméveis e equipamentos do predio da Camara Municipal:

XX| - executar outras atividades correlatas.

Art. 22, Ao Chefe da Divisdo de Conta bilidade Compete:

I - proceder os langamentos da documentagio contabil

Il - efetuar o controle contabil, mediante escrituracao dos atos e fatos
contabeis;

Il - realizar o registro contabil dos bens:;

IV - organizar arquivos e registros contibeis, mantendo-os
atualizados;

V - elaborar planos de contas e normas de trabalho de contabilidade:

VI - elaborar, mensalmente, balancetes e demonstrativos, inclusive
0s sistemas de informagdes municipais destinados ao Tribunal de Contas do Estado:

VIl - promover es apontamentos necessarios para a remessa
eletrénica e periddica de dados de sua area ao Tribunal de Contas do Estado,
consoante programas por este fornecidos:

VIll - fazer levantamento e organizar demonstratives contabeis
patrimoniais e financeiros:

IX - elaborar periodicamente, nos prazos exigidos, as prestaches de
contas necessarias 4 comprovacio das despesas da Camara:

X - publicar relatérios contabeis no portal da Camara, Orgéo Oficial e
no mural;

Xl - orientar e coordenar trabalhos de tomada de contas de
responsaveis por bens ou valores processados em regime de adiantamento:

XIl - emitir parecer técnico e relatério. atender consultas e prestar
assessoramento sobre matéria contabil, financeira, patnmonial, tributdria ou
orcamentaria;

Xl - prestar auxilio e dssessoramento a Mesa, 4s Comissdes. ao
Presidente, aos Vereadores e ans orgdos da Camara sobre matéria contabil,
financeira, patrimonial, orgamentaria ou tributria:

XIV - compilar informacoes de ordem contabil para onentar decisdes:

XV - assessorar os membros das comissdes e o Plenario da
Cémara, quando da apreciagéo dos projetos do PPA, LDO e LOA,;

XVl - assessorar e coordenar a elaboragdo de proposicoes que
tratem da abertura de créditos adicionaiz., suplementar ou espeqi.el;

XVII - preparar relatorios: [
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XVIII - revisar demoansirativos contabeis:

KX - planejar modelos e formulas para uso dos servicos da
contabilidade da Camara.

Art. 23. Ao Chefe da Divisao de Recursos Humanos compete:

| - organizar e manter o cadastro de cargos e fungbes da Camara
Municipal;

Il - analisar e registrar os atos relativos a0 provimento e vacancia
dos cargos e a movimentacio de pessoal:

Il - coordenar as atividades de administragio de pes=zoal:

IV - elaborar a folha de pagamento;

V - elaborar toda documentacio fiscal relacionada & despesa com
pesscal;

VI - elaborar pareceres acerca da Legislagdo correlata:

VIl - funcionar coma drgdo consultivo no que diz respeito a direitos,
vantagens e responsabilidade dos servidores, de acordo com as normas lagais
correspondentes;

VIl - promover a realizacao, orientar e fiscalizar a execucdo de
concursos e provas de habilitagdo para proviments de cargos efetivos da Camara
Municipal;

IX - realizar ou supervisionar o treinamento & aperfeicoamento dos
servidores em todos os niveis e funges;

X - prestar assisténcia aos servidores no encaminhamento de
pedidos de vantagens legais e outros beneficios.

Art. 24. Ao Chefe da Divisdo de Compras e Licitagdes compete:

| - executar atividades relativas & padronizago e aquisicdo de
materiais e equipamentos utilizados na Camara Municipal;

Il - promover a aquisicio de material necessario ao funcionamentn
regular da Camara Municipal;

I - elaborar, administrar & manter o cadastro de fornecedores da
Camara Municipal;

IV - manter contatos com fornecedores para a entrega de material e
acompanhar a distribuicao de material requisitado;

V - confeccionar mapa comparativo para julgamento de proposta
pela Comissdo Permanente da Licitagao;

VI - elaborar processos licitatorios para compra de materiais 8
€quipamentos, contratagdo de servicos, bem como processos de dispensa e
inexigibilidade de licitacao:

VIl - elaborar minutas de editais de licita ¢ao, minutas de contratos de
fornecimento de bens e servicos:

VIl - elaborar & acompanhar e gestdo de contratos administrativos:

IX - desenvolver pesquisas de mercado para a aquisicdo de bens,
servicos e materiais necessarios:

X - realizar periodicamente levantamento das necessidades de
material de consumo ou de expediente e organizar o calenddrio de compras:

Xl - receber, conferir a entrega dos materjais, equipamentos,
produlos e servigos adquiridos, observando se estdo dé\ﬂﬂﬂrdn com as
especificagdes do edital e do contrato. ]u.lr' )
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Art. 25. Ao Chefe da Divisao de Vigilancia e Zeladoria, compete:

I - executar a vigildncia no Prédig da Camara Municipal,
inspecionando suas dependéncias, para evitar roubos, entrada de pessoas
estranhas e outras anormalidades:

Il - atender convocacaes para execucao de tarefas compativeis com
a sua habilidade

Ml - executar a ronda notumna has dependéncias na Camara
Municipal e areas adjacentes, verificando se portas, janelas e outras vias de acesso
estao fechadas corretamente;

IV - fiscalizar a entrada e permanéncia de pessoas no recinto dg
Cémara Municipal:

V - zelar pela higiene e conservacao das instalagées, aberturas,
moveis, utensilios e acessos internos e externos;

VI - inspecionar o ambiente interno e externo, verificando a
necessidade de limpeza e organizagao;

VIl - colaborar, nos dias de expediente, com a aberturs e o
fechamento das dependéncias da Camara, comunicando ao Diretor Geral qualquer
iregularidade:

VIl - manter em Seguranca as bandeiras oficiais, hasteando-as e
arrando-as nos dias de expediente e nas datas comemorativas ou de luto oficial;

IX - orientar a reposicao do estoque de géneros de consume e de
materiais destinados a limpeza do prédio:

X - requisitar os materiais e equipamentos necessarios 3 EXecucao
de tarefas, guardando o controle de validade e de consumo dos materiais de
limpeza:

Xl - atender chamados dos vereadores e servidores em assuntos
afetos a suas tarefas

Xl - dar destino adequado ao lixo,

X - realizar o servico de copa, zelando pela limpeza, higiene e
guarda dos equipamentos e utensilios;

XIV - distribuir e servir café, cha e agua aos vereadores, servidores e
visitantes;

XV - atender chamados dos vereadores e servidores em assuntos
afetos a suas tarefas:

XVI - manter o controle sobre o vencimento de produtos consumiveis
& pereciveis sob sua guarda;

XVIl - orientar a reposicio do estogque de géneros de consumo
habitual.

SECAO I
Da Assessoria Juridica

Art. 26. A Assessoria Juridica, vinculada diretamente a Presidéncia
€ 0 Orgao responsavel pelas orientagées relativas aps aspectos juridicos das agdes
legislativas e administrativas da Camara Municipal de Ubirata.

Art. 27. Ao Assessor Juridico compete:

| - responder pela representacao e assessoraménto juridico do
Legislativo Municipal; _
.I'-I.-' %
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Il - representar e defender os interesses da Camara Municipal?®
judicial e extrajudicialmente. de acordo com as determinacfes, do presidente;

Wl - prestar os servicos técnicos juridicos as comissées permanentes
da Camara; e ao Presidente @ membros da Mesa Diretora:

IV - promover o assessoramento téenico a0s vereadoras:

V - avaliar e revisar pareceres sobre matéria juridica;

VI - prestar assessoramento juridico aos diversos setores da
Camara, quando solicitado:

VIl - elaborar minutas de convénios, confratos e outros atos
juridicos;

VIl - prestar assisténcia Juridica @ Comissac Permansnte de
Licitagéo;

IX - informar 4s autoridades superiores sobre decistes judiciais e
Promover gestbes necessarias ao seu comprimento:

X - colecionar decisdes judiciais e administrativas. registrando-as,
para subsidiar estudos, pareceres e informacgdes:

Xl - manter-se atualizado com a jurisprudéncia e demais normas
legais de interesse do Legislativo Municipal:

Xl - assessorar o Presidente & demais membros da Mesa Diretora e
aos diversos setores da Cémara, quando solicitado, na elaboragdo, exame e

pareceres de projetos de leis, da resolucdes, de decretos legislativos e demais atos
legislativos;

Xl - manter atualizado o acervo de sua biblioteca juridica e de
legislagao, utilizando-se sempre que necessario dos recursos de informatica:
XV - desempenhar outras atividades correlatas.

CAPITULO VI
Do Orgao de Controle Interno

SECAOQ |
Da Unidade de Controle Interno

Art. 28. A Unidade de Controle Intemo. & o 6rgdo encarregado de
orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestio orgamentaria, financeira,
patrimonial e operacional dos orgdos da Camara Municipal, com vistas ao
cumprimento da legislacao correlata:

Art. 29. Para o desempenho das atividades da Unidade de Controle
Interno, fica criado o seguinte cargo:
1- Controlador Interno, simbolo FG-04.

Art. 30. A Controladoria Interna da Cémara Municipal devera ser
ocupada, preferencialmente por servidor efetivo do Quadro de Pessoal da Camara
Municipal ou, na falta deste pelo Controlador Geral do Municipio, T\

Art. 31, Ao Controlador Intemo compete: J‘q'
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| - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, n
lei de diretrizes orcamentaria e a execucao do orcamento do Poder Legislativo de
Ubirata;

Il - comprovar a legalidade e avaliar 05 resultados gquanto a
economicidade, eficicia e eficiéncia da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial
& da aplicacio de recursos plblicos pelos gestores legalmente designados:

I - apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo
institucional;

IV - examinar as demonstragdes contabeis, orcamentarias e
financeiras, qualquer que seja o objetivo, inclusive as notas explicativas, da
administracao da Camara Municipal de Ubirata:

V - examinar as prestacies de contas dos agentes e responsaveis
por dinheiro, bens e outros valores publicos;

VI - exercer o controle contabil, fi nanceiro, orcamentario, operacional
& patrimonial da administracao quanto a legalidade, legitimidade, economicidade,
razoabilidade;

VIl - supervisionar os registros sobre a COMposigao e atuacdo das
comissbes de licitagdo, bem como os contratos de qualquer natureza celebrados
pela Administracdo da Camara Municipal:

VIl - promover a verificagdo da exatiddo e suficiéncia dos dados
relativos a4 admissao e dispensa de pessoal, a qualguer titulo, e a concessao de
aposentadorias e pensdes, encaminhande ag Tribunal de Contas do Estado, toda
documentacio com os respectivos pareceres sobre a legalidade, bem como verificar
a adocdo de medidas para o cumprimento dos limites com gastos totais com pessoal
de que trata a Lei Complementar n®. 101/00:

IX - alertar a autoridade administrativa sobre imprecisdes e erros
casuais de procedimentos, assim comg sobre a necessidade de instauracao de
tomada de contas especiais, nos casos previstos em lei:

X - elaborar relatério sobre as prestacdes de contas da Camara de
Ubirata, a serem encaminhados ao Tribunal de Contas do Estad o;

Xl - nommatizar, sistematizar e padronizar os procedimentos
operacionais, observadas, as disposicies da Lej Organica e demais normas do
Tribunal de Contas do Estado:

XNl - verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatério de
Gestdo Fiscal, conforme estabelecidg no art. 54 da Lei Complementar n° 101/00,
Que sera assinado também pelo responsavel do Controle Interno.

TiTuLO NI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 32. Os 6rgdos que compoem a Estrutura Organizacional e

Administrativa criada pela presente Lei entraro em funcionamento de forma

gradativa, segundo a conveniéncia, necessidade do servico e da\\dispunibifidade de
MAY

recursos previstos na legislagéo vigente. \
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Art. 34. Os 6rgaos criados pela presente Lei exercerac suas
atnbuices, cada um na sua &rea de competéncia, harmoniosamente, buscando a
Cooperagao entre si, no sentido de promover o bom desempenho do sarvico piblico,

Art. 35, As despesas das unidades ou setores da estrutura
organizacional e administrativa anterior que forem transferidas para outros argaos,
por forca desta nova estrutura organizacional continuardo também sendo
empenhadas nas respectivas e proprias dotacdes do orgamento corrente.,

Art. 36. No orcamento do Municipioc para o ano 2018 serdo
consignadas dotagfes proprias para atender a4 eésftrutura organizacional e
administrativa da Camara Municipal de Ubirata, na forma do que estabelece a
presente Lei.

Art. 37. Esta Lei entra em vigor da data da sua publicagao,
revogadas as disposicées am conirario.

Pago Municipal Prefeito Alberoni Bittencourt, aos vinte e trés dias
do més de janeiro do ano de 2018,

.\
K 11 J
I 1

| \ '«--":,- 3
Haroldo Farnam}ﬁh Duarte
Preféito de Ubirata
e

-

e

= “ ¥
lunicipio de Ubirata - PR | Av. Nilza de Oliveira Piping, 1852 | CEP 85.440-000 M

Fors (A8 TEAT BRI | carmmes s boroe




